CARTA DESCRIPTIVA (FORMATO MODELO EDUCATIVO UACIJ VISION 2020)

Técnicas de investigacion documental

I. Identificadores de la asignatura

Instituto: Ciencias Sociales y Administracién Modalidad: Presencial
Departamento: Ciencias Sociales
Programa: Licenciatura en Sociologia

Créditos: 8

Clave: CIS100395 Materia: Técnicas de investigacion documental
Caracter: Obligatoria Nivel: Principiante

Horas: 64 Tedricas: 20 Practicas: 44

Tipo: Curso-taller

Il. Ubicacion

Antecedentes:
Consecuentes: CIS 100795

Ill. Antecedentes

Conocimientos: Redaccion, ortografia, comprensidn de la lectura, procesador de palabras
y manejo de Internet

Habilidades: Habilidades de pensamiento, comprensién de la lectura, de resumen, andlisis, sintesis, de
redaccién y habilidades informativas. Compresidén de un segundo idioma, habilidades para el uso de
tecnologias de informacion y comunicacion (TICs) y manejo de programas computacionales como
procesador de palabras.

Actitudes y valores: Los alumnos manifestaran una actitud positiva para trabajar en clase de forma
asertiva, colaborativa, tolerante, responsable y honesta en la busqueda, manejo y valoracién de
fuentes de informaciodn.

IV. Propdsitos generales

Que el estudiante de primero y segundo semestres de la UACJ, aplique las técnicas y estrategias de la
investigacién documental en el abordaje, construccion y desarrollo de un problema especifico a
través de la elaboracidn de un trabajo académico escrito, con la finalidad de promover la autogestion,
el pensamiento critico y la dimensién ética en su proceso de aprendizaje

V. Compromisos formativos

Intelectual (Conocimientos)

e Conocera las etapas de la investigacién documental
e Conocera los atributos de una investigacion de alta calidad
e Conocera la estructura y elementos de un reporte de investigacion documental

e Manejara técnicas para la eleccién del tema




e Manejara estrategias y técnicas para problematizar
e Manejara elementos que conforman el plan de trabajo
e Manejara diferentes fuentes documentales y sistemas de informacién

e Manejara criterios de registro de las fuentes de informacién que le
permitan elaborar una bibliografia

e Manejara los recursos informativos de Internet
e Manejara diversas estrategias para desarrollar un trabajo académico
e Manejara criterios de edicién en la redaccién de un documento

e Manejara técnicas de busqueda de informacidn y elegira informacion relevante
para gestionarla y estructurarla de manera significativa

e Manejara la seleccién, acopio y organizacion de la informacién y diferentes tipos
de fichas de trabajo para la realizacién del reporte escrito

e Manejara la utilizaciéon de referencias y citas bibliograficas en trabajos académicos

e Manejara los criterios para elaborar un reporte escrito de investigacion documental

Humano (Actitudes y valores):
eManifieste una actitud positiva para trabajar en clase de forma colaborativa, tolerante,
responsable y honesta en la busqueda, manejo y valoracidn de fuentes de informacién

eDesarrolle la capacidad de aprender emotivamente, de forma significativa y de
autorreflexion, asi como auto-dirigirse y auto-evaluarse

Social (Habilidades)

e Que el estudiante desarrolle la capacidad de convivir, de aprender a ser y aprender
juntos e interiorizar como propios los valores de tolerancia, solidaridad, respeto y
responsabilidad.

e Profesional (Conocimientos)

e El estudiante adquiera la informacién y conocimientos necesarios para elaborar trabajos de
investigacidn de tipo académico con una actitud critica y honesta en la busqueda,
manejo y valoracidn de la informacion de las fuentes documentales

VI. Condiciones de operacion

Espacio: Aula

Laboratorio: De manera ocasional centro de cbmputo  Mobiliario: Mesas y sillas
Poblacién: (Maximo de alumnos): 25

Material de uso frecuente educativo de uso frecuente: Computadora, proyector de cafidn
Condiciones especiales: De manera ocasional, biblioteca, Internet y aula virtual.




Contenidos y tiempos estimados

Temas, Unidades, Tiempos Contenidos Actividades
Médulos, etc.
Encuadre contextualizado de la
importancia de la materia., objetivos, | Presentacion del curso.
Encuadre 4 hrs contenido, experiencias de Dindmica de integracion
. L . grupal.
aprendizaje, evaluacién y materiales L.
o . Contrato académico.
de apoyo bibliografico.
Dindmica de
retroalimentacion.
Mddulo | 1.1 Fundamentos de la investigacion Grupos colaborativos y
Objetivo de la documental cooperativos.
investigacion Qué es la investigacién documental. Investigacidon documental
documental Qué no es la investigacion documental. inductiva.
Etica en la investigacion. Elaboracidon de resimenes,
Etapas de la investigacion documental. de sintesis y esquemas
representacionales.
Exposicién de alumnos y
14 hrs 1.2 La problematizacion docentes.
1.2.2 Problema de investigacion Estrategias parala
Importancia del problema de problematizacién e
investigacion. identificacion de problemas.
Criterios a considerar en la seleccién del | Determinar objetivos
problema. generales y justificaciones
Elementos para la construccién del de los mismos.
problema de investigacion (pasos). Reflexion sobre lo
Objetivos de la investigacion. abordado.
Justificacion
Mddulo Il 2.1 Elaboracidn del plan de trabajo Lectura del material de
apoyo.
Esquema general del modelo formal de Elaboracidn del plan de
8 hrs la investigacion (elementos de ubicacién | trabajo y agenda.

de contenido con preliminares).

Guia o esquema de acopio de
informacion.

Sistemas de informacién y sus recursos
(biblioteca, hemeroteca, videoteca,
mapoteca, discoteca, fonoteca,
archivos).

Clasificacion de las fuentes de consulta:
primaria, secundaria y terciarias.
Agenda de trabajo.

Elaboracidon del esquema
general del trabajo.
Identificacion de
informacion en los
diferentes sistemas de
informacion.

Sesion de trabajo en
Biblioteca Central para
visita guiada en
biblioteca fisica y
revision de bases de




Examen de unidad

datos en la biblioteca

virtual.

Revisar en catalogos fisicos y
virtuales.

Identificar de

documentos para

organizar el esquema de
trabajo (o capitulado).
Elaborar la agenda de
trabajo.

Presentacién del plan de
trabajo, auto reflexiéon de las
técnicas utilizadas.

Mddulo Il 3.1 Registro de las fuentes de Realizar la lectura de los
informacion (fichas bibliograficas). documentos que apoyan el
32.2 Proceso y estrategias de busquedas | contenido de la unidad.
de informacién. Elaboracidn de fichas de los
3.3 Biblioteca virtual UACJ. documentos vistos.
3.4 Recursos académicos de Internet. Estrategias de busqueda de
3.5 Manual APA (edicidon actualizada). informacion.
3.6 Importancia de citar correctamente Con la guia de trabajo
y respeto a los derechos de autor. realizar las busquedas de
Modelos de citacion: APA, MLA, informacion.
Harvard. Reflexidon y autoevaluacion
Examen de unidad

Médulo IV 4.1 El plagio y los derechos de autor. Analisis de un tema de

Analisis de informacién

Qué es y como evitarlo.

plagio.

12 hrs La obligacion de citar. Elaboracién del fichero.
4.2 Elaboracidén de fichas de trabajo: Reflexion de las técnicas
citas textuales, de resumen, analitica, utilizadas.
parafrasis, sintesis y comentario.
4.3 Organizacidn de fichero con base al
esquema de trabajo.
Examen de unidad.
Médulo V 5.1 Tipo de documentos académicos: Lecturas de los documentos
Modelo formal de la ensayo académico, articulo cientifico y del contenido de la unidad.
investigacion monografia. Aplicacion de los criterios de
5.2 Comunicacidn escrita: reporte final. presentacion al escrito de la
5.2.1 Elementos de estructura de investigacion
18 hrs reporte escrito. Asesorias y revision del

Preliminares: Titulo, resumen, palabras
clave.

Cuerpo o desarrollo: argumentacion con
citacion de autores (modelo APA).
Conclusiones.

Referencias (modelo APA).

Anexos.

Modelo (APA)

borrador.

Correcciones de los alumnos
al escrito para entrega del
reporte.

Presentaciones orales de la
investigacion.




5.3 Comunicacion verbal: presentacion
de la investigacion.
Entrega de trabajos escritos.

VIII. Metodologia y estrategias didacticas

e Metodologia institucional
e Constructivista; aprendizaje centrado en el estudiante, con un enfoque por competencias.
e Elaboracion de ensayos, monografias e investigaciones consultando fuentes

bibliograficas, hemerograficas y de Internet, para desarrollar habilidades de busqueda,
analisis, manejo y presentacidon de informacién, asi como de comunicacidn efectiva.

e Elaboracién de reportes de lectura de articulos relevantes y actualizados para el desarrollo
de habilidades de comunicacién oral y escrita, de andlisis y critica.

e Presentaciones de andlisis de lecturas para generar polémica en clase.
e Exposiciones ante el grupo por parte del alumno

e Promover el desenvolvimiento personal del alumno para realizar planteamientos verbales

e Estrategias y técnicas didacticas

e Aproximacion de la realidad a través de las diferentes fuentes de informacién consultada.

e Busqueda, organizacién y recuperacion de informacion de manera fisica y virtual.

e Comunicacién horizontal por medio del trabajo colaborativo.

e Descubrimiento en el uso y manejo de las bases de datos.

e Ejecucidn-ejercitacion, en la elaboracion de fichas de trabajo, redaccion de reportes de
lectura, elaboracion de listas de bibliografia, elaboracion de plan de trabajo, exposicién de
temas y estilo de citacidn de autores.

e Eleccidn y decision de las fuentes de informacidn con criterios de trabajo cientifico-
académico.

e Evaluacién de recursos de informacidn con los criterios de autoridad, actualidad, pertinencia,
precision y proposito de la informacion.

e Extrapolacién y transferencia en la elaboracion de ensayos académicos con la calidad con las
técnicas y criterios que proporcionan la materia y que son elaborados y presentados en otras
asignaturas del plan de estudios.

e Internalizacién de conocimiento de la estructura del ensayo académico, la citacion de autores
en el desarrollo o contenido del escrito y la calidad de la informacidn con los criterios de la
seleccién de los recursos de informacion.

e Investigacion. Desarrollo de habilidades cognitivas para problematizar y aplicacion del
método de investigacidn y técnicas de investigacién documental, manejo de los sistemas de
informacidn y de recursos informativos y de comunicacidn escrita de resultados de la
indagacién de problemas de investigacién.

e Meta cognitiva. Con las reflexiones de temas de los aprendido o reaprendido y del proceso de
aprendizaje.

e Planeacidn, prevision y anticipacion. Habilidades para planear las actividades en cada etapa
del proceso de investigacion con la elaboracidn del plan de trabajo de la investigacién.




Problematizacién, se desarrollan habilidades cognitivas para problematizar con el ejercicio de
le la problematizacién, dindmicas de confrontacién con la realidad, por medio de fotografias,
el andlisis de una problematica en video o documento de lectura (articulo, ensayo).

Proceso de pensamiento ldgico y critico. A través de la lectura de documentos y la aplicacién
de la técnica de subrayado con marca de texto de colores y elaboracidn de fichas de trabajo
correspondiente.

Proceso de pensamiento creativo divergente y lateral. Se desarrolla con base a la realizaciéon
de mapas mentales y conceptuales, mapas de burbujas, lluvia de ideas en los temas de la
materia, lista de preguntas para reflexionar y asimilar con mayor claridad la problematica de
estudio. Tanto de los temas como los de su desarrollo y el problema de investigacion
seleccionado del estudiante.

Procesamiento, apropiacidn-construccién. Aplicar de manera practica las diferentes etapas de
las unidades tematicas correspondiente a cada médulo de estudio de la materia en la que
pertenece al método de investigacion documental, ello permite al estudiante tener una
estructura a seguir en cualquier elaboracién de un reporte escrito y desarrollarlo con el orden
correspondiente.

Significacién y generalizacién. Los estudiantes trabajan siguiendo el esquema aprendido en la
materia en cuanto a la estructura y contenido de un trabajo académico de calidad y
pertinencia y lo aplican en los ensayos de las diferentes asignaturas.

Trabajo colaborativo. Conforme a politicas educativas establecidas en el Plan de Desarrollo
2020 de la UACJ en la materia.

IX. Criterios de evaluacién y acreditacion

Institucionales de acreditacién:

Acreditacion minima del 80% de clases programadas.
Entrega oportuna de trabajos.

Calificacion ordinaria minima: 7.0

Permite examen Unico: Si

Permite examen extraordinario: Si

Evaluacion de curso:

Acreditacidn de los temas

Exdmenes parciales 30%

Trabajos entregados durante el semestre 30%
Participacién 10%

Trabajo final (reporte de investigacidn) 30%
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XI. Perfil deseable del docente

Experiencia en investigacion.

XIl. Institucionalizacion

Responsable del Departamento: Dr. Héctor Antonio Padilla Delgado.
Coordinador: Dra. Elsa Aranda Pastrana.

Fecha de elaboracion: 2010

Elabord: Academia de técnicas de investigacion documental.
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